Universidad Interamericana de Puerto Rico
Recinto de Arecibo

PROGRAMA DE COMUNICACION DE PELIGROS

I. Propdsito

El propdsito de este procedimiento es establecer un sistema para asegurar que
se evaluen todos los productos quimicos comprados o usados en el Recinto de
Arecibo, se adquieran las Hojas de Informacion de Datos de Seguridad del
material (Safety Data Sheets o "SDS"), se establezcan los requisitos de
rotulacion, adiestramiento y, ademas, que la informacién se transmita a todos
los empleados que utilizan estos productos quimicos, de modo que se cumpla
con la norma de Comunicacion de Peligros (29 CFR 1910.1200).

Alcance

Este procedimiento aplica a las facilidades fisicas de la Universidad
Interamericana de Puerto Rico, Recinto de Arecibo.

Definicion

SDS - La norma de comunicacion de peligros exige que a partir del 1° de junio
de 2015 que los fabricantes, distribuidores o importadores de productos
quimicos proporcionen por escrito las Hojas (o fichas) de Datos de Seguridad
(SDS) (conocidas anteriormente como hojas de informacién sobre la seguridad
de los materiales o MSDS) para comunicar los peligros de los productos
quimicos peligrosos. El Recinto debera tener una SDS en el lugar de trabajo
para cada sustancia quimica peligrosa que se use. Ver Anejo I.

La SDS cuenta con 16 secciones que incluyen informacion como:
* Las propiedades de cada producto quimico;

* La salud fisica, y los riesgos ambientales para la salud;

* Las medidas de proteccion;

* Medidas de seguridad para la manipulacion, almacenamiento y transporte de
la sustancia quimica.

* La informacion contenida en las SDS debe estar en inglés (aunque puede
estar en otros idiomas también si hay empleados que hablen otros lenguajes).

Sustancia quimica peligrosa - son aquellas que pueden producir dafo a la salud
de las personas o al medio ambiente, debido a sus propiedades fisicas,
quimicas o toxicoldgicas y a la forma en que se utiliza o se halla presente.



IV. Responsabilidad

e Oficina Central del Sistema

Emitir las guias de los requisitos de la Norma de Comunicacion de
Peligros y revisar este procedimiento periédicamente.

Auditar el cumplimiento de este procedimiento a través de todas las
unidades.

e Ejecutivo(a) Principal

Implantar y asegurase de que se cumple con este procedimiento.

e Decano(a) de Administracion o su homologo

Implantar este procedimiento en el Recinto.
Designar una persona para la administraciéon y coordinacion de las
actividades relacionadas con este procedimiento.

e Persona Designada

Coordinar y asegurar que los elementos basicos del programa se
implanten a tono con este procedimiento en todas las areas donde
apliqgue en el Recinto (laboratorios, personal de limpieza, conservacion,
cafeteria y otros que manejen sustancias quimicas).

Asegurarse de que todo el personal con responsabilidades bajo este
procedimiento se mantiene adiestrado, incluyendo al personal nuevo, una
vez al ano.

Mantener la documentacion requerida (copia del programa, inventarios
de sustancias quimicas, copia de las revisiones, carpeta con los SDS,
documentacion de adiestramiento y evidencia de la participacion de los
empleados) y tenerla disponible para inspeccion por parte de la Oficina
de Seguridad y Salud (OSHO).

e Comprador u Oficiales de Compra

Se asegurara que antes de comprar los productos quimicos se tenga
disponible un SDS al dia del mismo y se haya evaluado por la persona
designada para determinar si es peligroso, si el Recinto tiene las
facilidades para el almacenaje y disposicion y si se conoce cualquier
procedimiento o practica especial para su manejo en forma segura en los
predios del Recinto.

e Supervisores y Personal que Trabaja con Productos Quimicos

Instruir/adiestrar a todos los empleados bajo su responsabilidad sobre el
contenido de este procedimiento, la disponibilidad y localizacion del
Programa Escrito de Comunicacion de Peligros.

Mantener evidencia de la participacion de todos los empleados bajo su
responsabilidad en el adiestramiento de comunicacion de peligros.



e Asegurarse de que para todos los productos quimicos que se utilizan en
su area de trabajo exista un SDS al dia, disponible en su area de trabajo
y que las carpetas de SDS en sus areas se mantengan al dia.

e Empleado

e Seguir todas las instrucciones relacionadas con el manejo de los
productos quimicos.

o Asegurarse de que utiliza el equipo de proteccion personal y sigue las
practicas de trabajo establecidas en los SDS.

o Consultar el SDS del material con que esté trabajando o consultar con su
supervisor si tiene alguna duda relacionada con el uso y manejo del
mismo.

V. Elementos del Programa

1. Inventario de Sustancias Quimicas (ver Anejo Il)

O

O O O O

La persona designada en el Recinto mantendra un inventario de
todas las sustancias quimicas utilizadas en las diferentes areas del
Recinto. Este inventario incluira lo siguiente:

Nombre de la sustancia quimica y nombre comercial

Area donde se utiliza

Cantidad aproximada de la sustancia quimica en las diferentes areas
El inventario se mantendra al dia manualmente o a través de un
sistema computadorizado de compra, segun aplique. Debera estar
disponible para las inspecciones del Departamento del Trabajo y
Recursos Humanos, Oficina de Seguridad y Salud y la Junta de
Calidad Ambiental.

La persona designada en la unidad notificara al Oficial de Seguridad y
Salud de la Oficina Central del Sistema sobre nuevas sustancias
quimicas ordenados y/o comprados para cualquier evaluacion de los
mMismos.

2. Evaluacion del Riesgo

o

(0]

(0]

Una vez se ordene o se compre una nuevo, de sustancia quimica
nueva debera evaluarse para determinar si es peligroso de acuerdo
con los estandares vigentes de OSHO sobre Comunicacion de
Peligros 29 CFR, 1910.1200. Se evaluaran los controles y practicas
de trabajo necesarios, equipo de proteccién personal para el uso,
manejo y almacenamiento del material en una forma segura.

Si la sustancia quimica se clasifica como una sustancia peligrosa,
entonces se afiadira a la lista de sustancias quimicas del Recinto.

Se adiestrara a todo empleado que de alguna manera usara o tendra
contacto con el producto sobre toda la informacion que contiene el
SDS.

3. Hojas de informacion de seguridad de los materiales SDS.

(e]

(e]

Antes de adquirir una sustancia quimica en el Recinto, sera requisito
tener disponible un SDS para ser evaluado y determinar si es
necesario algun control o practica de trabajo (un gabinete para
almacenarlo, neutralizadores especiales, etc.).

El SDS debera estar al dia, preferiblemente no mas tarde de cinco
afos desde su ultima revision.



o Los SDS describen los peligros a la salud, fisicos y quimicos.
También nos informan la ruta de entrada al cuerpo, indican si la
sustancia es carcindgena y ofrecen los limites de exposicion. Esta
informacion ayudara con respecto al procedimiento a seguir en caso
de un derrame y la proteccion personal que requiere.

o El sistema utilizado para asegurase de que todos los SDS estén
disponibles para los empleados es el siguiente:

Toda sustancia quimica que llegue al Recinto debe obtenerse
a traveés del Oficial de Compra.

La persona designada en el Recinto debe mantener una lista
de las sustancias quimicas que son aprobadas en el Recinto.
La persona designada del Recinto debe requerir el pedido del
SDS con cada compra de una sustancia quimica.

Un juego completo de SDS debe estar disponible en la oficina
de la persona designada, los laboratorios, en el taller de
mantenimiento y cualquier otro lugar donde se manejen
sustancias quimicas.

Las copias de SDS deben estar accesibles en todo momento y
pueden estar también en forma electronica de forma que el
empleado tenga acceso inmediato a las mismas.

Todos los empleados tienen que conocer el lugar donde se
encuentran los SDS.

o Empleados de otros patronos o contratistas

La persona designada sera responsable de exigir los SDS de
cualquier producto quimico que se vaya a utilizar dentro de las
facilidades a cualquier contratista o subcontratista que vaya a
realizar trabajo dentro del Recinto.

Al mismo tiempo, la persona designada debera proveer los
SDS de cualquier sustancia quimica peligrosa presente en el
lugar de trabajo que pueda exponer a los empleados del
contratista o subcontratista. De modo que le informe las
medidas de precaucion y el sistema de etiquetado utilizado en
el lugar de trabajo para proteger a sus empleados.

El contratista o su representante certificara por escrito que fue
orientado en el Recinto en relacion a las SDS, etiquetas,
medidas de precaucion, equipo de proteccion personal y
controles de ingenieria conforme se exige bajo esta norma. Ver
Anejo lIl.

4. Etiquetas y otras formas de aviso. Ver Anejo IV.
o El Recinto se asegurara de que todos los envases que contengan
sustancias peligrosas tengan las etiquetas colocadas correctamente.
Todo envase que contenga material peligroso debera tener la
siguiente informacion:

Nombre del material, teléfono del manufacturero, direccion y
advertencia de los peligros del material, equipo de proteccion
personal. Si por alguna razén la etiqueta esta dafiada o no
esta en el envase original, no se debera recibir hasta tanto se
notifique a la persona designada en el Recinto, se comunique
al manufacturero y se determine el material en el envase. No
se debera remover la etiqueta en ningun momento.



= EIl aviso apropiado, tal como inflamable, veneno, oxidante y
otros peligros a la salud, debera estar impreso en la etiqueta.

o Si se transfiere la sustancia peligrosa del envase original a otro, el
mismo debera rotularse con el nombre del producto, direccion y
teléfono del manufacturero y las correspondientes etiquetas

o Si el empleado va a realizar una transferencia de una sustancia
quimica de un envase rotulado a uno portatil para su uso inmediato
no tiene que necesariamente rotularlo.

5. Adiestramiento. Ver Anejo V.

o Todo empleado cuya descripcion de trabajo incluya el uso, manejo o
almacenamiento de productos quimicos peligrosos debera adiestrarse
antes de comenzar a trabajar con dichos productos, luego
anualmente y cada vez que se introduzcan productos nuevos en su
area de trabajo.

o Los asuntos que se deberan cubrir son los siguientes:

= Explicarle al empleado el requisito en la reglamentacion 29
CFR 1910.1200 y sus derechos.

= Informarle sobre el programa escrito del Recinto.

= Informarle los peligros especificos de las sustancias quimicas,
SuU USO Yy manejo.

= Informarle sobre los peligros de las tareas no rutinarias a
efectuarse.

= Explicarle cdmo detectar la presencia y la eliminaciéon de los
peligros quimicos en su area de trabajo.

= Adiestrarlo sobre las practicas en el uso apropiado del equipo
de proteccion personal, la ropa adecuada y otros controles que
reduzcan o eliminen la exposicion a las sustancias quimicas en
el area de trabajo.

= Adiestrarlo en procedimientos de primeros auxilios, las rutas de
entrada de los contaminantes y cdmo detectar los signos de
sobre exposicion.

= Informarle sobre la lista de las sustancias quimicas, los SDS y
dénde estan localizadas.

= Explicarle los diferentes tipos de etiquetas y la importancia de
la rotulacién y sus advertencias.

o Debe mantenerse y asegurarse la evidencia o documentacion escrita
de la asistencia de los empleados y el contenido del adiestramiento.

V1. Procedimiento

1.

Tan pronto se identifique la necesidad de adquirir un producto quimico, la
persona que hace la orden de compra debera adquirir el SDS vy la enviara a
la persona a cargo del Programa de Comunicacion de Peligros del Recinto
para su evaluacion.

La persona designada para la administracion del programa revisara el SDS
para asegurarse de que existen los controles necesarios, el equipo de
proteccion personal y que se establecen las practicas seguras para el
manejo en la unidad. Deberd ser un SDS reciente del producto,
preferiblemente con no mas de cinco afos de haberse revisado. Este debera
incluir: forma de utilizarlo, lugar de almacenamiento, equipo de proteccion



personal, practicas para su manejo y cualquier otro tipo de precauciones
especiales necesarias para el producto.

3. El coordinador del programa en el Recinto enviara una notificacion al
comprador o a la persona encargada en la Oficina de Compras autorizando
dicha compra y estableciendo la informacién antes mencionada.

4. EIl coordinador del programa enviara una copia a todas aquellas areas que

utilizaran el material y afiadira el nombre de la sustancia quimica a la lista de

sustancias quimicas de la unidad.

El Oficial de Compra emitira la orden de compra.

Una vez recibido la sustancia quimica y antes de usarla, la persona que la

recibe verificara que esté debidamente identificada.

7. La persona que pidi6 el producto quimico debera discutir el SDS con todos
los empleados del area de trabajo que utilizaran el material y mantendra
copia o evidencia del adiestramiento en sus archivos para presentarla en las
inspecciones del Departamento del Trabajo y la Oficina de Seguridad vy
Salud Ocupacional, de ser necesario.

8. En el caso de que el producto se transfiera a otro recipiente que no sea el
recipiente original en que se recibid el material, el nuevo recipiente debera
estar debidamente rotulado y contar con las advertencias de los peligros
principales (fisicos y quimicos) del material.

9. En coordinacion con los supervisores, el coordinador del programa o
persona designada se asegurara de que en cada area de trabajo se
mantenga una carpeta con todos los SDS que se utilizan en esa area de
trabajo.

o El cumplimiento de este procedimiento se auditara periddicamente y
se documentaran los hallazgos por lo menos una vez al afio (ver
Anejo VI).

o El oficial de compra no debera emitir 6rdenes de compra para
productos que no hayan sido evaluados y aprobados previamente por
el coordinador o persona designada del programa y /o que no tenga
el SDS disponible.

10.Los empleados que utilizan productos quimicos deberan seguir todas las
practicas de trabajo establecidas por los SDS y utilizar el equipo de
proteccion personal requerido. De tener alguna duda sobre el SDS, deberan
consultar a su supervisor inmediatamente.

o O

Revisado: mayo 2018



ANEJO |

Hojas de datos de seguridad - SDS

Descripcion de las Secciones

Seccion 1, Identificacion del producto - identifica el producto quimico y sus usos
recomendados, y la informacion de contacto del proveedor.

Seccién 2, Identificacion del peligro(s) - identifica los peligros del producto quimico
presentado en la SDS y la informacién de advertencia apropiada asociada con dichos peligros.

Seccion 3, Composicidon/informacion sobre los componentes - indica los
ingredientes que contiene el producto indicado en la SDS, incluyendo las impurezas y los aditivos
estabilizantes; incluye informaciéon sobre sustancias, mezclas y todos los productos quimicos en los que se
declara un secreto de fabricacion.

Seccion 4, Medidas de primeros auxilios - describe el cuidado inicial que el personal sin
capacitacion que presta auxilio debe proporcionar a alguien que ha sido expuesto a un producto quimico.

Seccion 5, Medidas de lucha contra incendios — Enumera las técnicas y el equipo de
extincién adecuados y los peligros quimicos derivados del fuego.

Seccion 6, Medidas que deben tomarse en caso de vertido accidental -
menciona los procedimientos de emergencia, el equipo de proteccion y los métodos adecuados
para la contencién y limpieza.

Seccion 7, Manejo y almacenamiento - describe las precauciones para manejar y
almacenar con seguridad los materiales, incluyendo las incompatibilidades.

Secciéon 8, Controles de exposicidon/proteccion personal - indica los limites de
exposicion, controles de ingenieria, y medidas de proteccién personal que pueden minimizar la exposicién del
empleado.

Seccion 9, Propiedades fisicas y quimicas - identifica las caracteristicas fisicas y quimicas
asociadas con la sustancia o mezcla.

Seccion 10, Estabilidad y reactividad — describe la estabilidad del producto quimico y los
peligros de reactividad.

Seccion 11, Informacion toxicoldgica - identifica informacion toxicolégica y problemas
para la salud, o indica que dichos datos no estan disponibles.

Seccion 12, Informacién ecoldgica (no es exigido bajo OSHA) - proporciona
informacioén para evaluar el impacto ambiental de un producto quimico si éste llegara a ser liberado
al medio ambiente.

Secciéon 13, Informacion sobre la eliminacion de los productos (no es exigido
bajo OSHA) - proporciona orientacién sobre la eliminacion adecuada, manejo seguro y reciclado o
recuperacion de un producto quimico o su contenedor.

Seccion 14, Informacidn sobre el transporte (no es exigido bajo OSHA) -
proporciona orientacion sobre la informacién de clasificacion para el envio y transporte de los
productos quimicos peligrosos por carretera, aire, ferrocarril o mar.

Seccién 15, Informacion sobre la reglamentacién (no es exigido bajo OSHA) -
identifica la seguridad del producto, la salud y las regulaciones ambientales que no estan indicadas en ningun
otro lugar en la SDS.

Seccion 16, Otra informacidn — indica la fecha de preparacion o de la ultima modificacion.



ANEJO Il

INVENTARIO DE
SUSTANCIAS QUIMICAS



ANEJO lli

CERTIFICACION DE ORIENTACION A
EMPLEADOS DE OTROS PATRONOS O CONTRATISTAS

Yo con numero de identificacion

en representacion de la compaiia certifico
que el Sr (a) con numero de
identificacion me orientd e informd sobre la siguiente

informacion antes de realizar labores en los laboratorios de Ciencias y Tecnologia
donde se encuentran sustancias quimicas peligrosas:

1. Sistema de etiquetado que se utiliza en el laboratorio que se va a realizar el
trabajo.

2. Ubicacion de las Hojas de Datos de Seguridad (SDS) de las sustancias
quimicas peligrosas a las cuales pudiera estar expuesto mientras realizo el
trabajo.

3. Medidas de precaucion que deberé tomar mientras realizo las labores y
acciones en caso de surgir alguna situacion de emergencia.

4. Informacion del equipo de proteccion personal que debo utilizar en el area.

5. Informacién sobre los controles de ingenieria en el lugar de trabajo.

Nota: El empleado de otro patrono o contratista redactara en papel y con boligrafo
azul un parrafo con la descripcion del trabajo a realizar. Si este conlleva una orden
de compra, requisicion y/o cotizacion debe adjuntar la misma.

Firma del representante de la Compafiia Fecha

Firma del empleado del Recinto que Fecha
realizé la orientacion

Esta certificacion se solicita conforme a la Norma de Comunicacion de Peligros
OSHA 29 CFR 1910.1200



ANEJO IV

ETIQUETAS

10

SAMPLE LABEL

CODE Product ]

Product Name Identifier Hazard Pictograms
Company Name

Street Address .

City State Supplier

Postal Code Country Identification

Emergency Phone Number

Keep container tightly closed. Stare in a cool,
well-ventilated place that is locked.

Keep away from heat/sparks/open flame. No smoking.
Only use non-sparking tools.

Use explosion-proof electrical equipment.

Take precautionary measures against static discharge.
Ground and bond container and receiving equipment.
Do not breathe vapors.

Wear protective gloves.

Do not eat, drink or smoke when using this product.
Wash hands thoroughly after handling.

Dispose of in accordance with lacal, regional, national,
international requlations as specified.

In Case of Fire: use dry chemical {BC) or Carbon Dioxide {COz)
fire extinguisher to extinguish.

First Aid

If exposed call Poison Center.

If on skin {or hair): Take off immediately any contaminated
clothing. Rinse skin with water.

Signal Word
Danger

Hazard

Statements

Highly flammable liquid and vapor.
May cause liver and kidney damage.

Precautionary
Statements

Supplemental Information

Directions for Use
Fill weight: Lot Number:
Gross weight: Fill Date:

Expiration Date:

OSHA342-01R 2016
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Anejo V

Programa de Comunicacion de Peligros
Guia para realizar el adiestramiento

Descripcion del Adiestramiento

1. Discutir los requisitos de la Norma 29 CFR 1910.1200 y los derechos de los
empleados.

Programa Escrito

SDS

Pictogramas

Inventario de los sustancias quimicas

Adiestramiento

Etiquetas

o O O O O O

2. Reconocer la informacion que contienen los SDS y donde estan localizados.

3. Fuentes de informacion sobre riesgo
o Etiquetas del manufacturero
o SDS

4. Métodos para control de exposicion

o Ingenieria
= Ventilaciéon
= Aislamiento

o Empleados
= Seguir los procedimientos de trabajo correctos
= Equipo de Proteccion Personal -EPP
= Uso correcto de los controles de ingenieria

5. Acceso a la informacion para los empleados

Récord de monitoreo de exposiciones

Disponibilidad del 29 CFR 1910.1200

Acceso a archivos médicos

SDS -Hojas de Informacion de Seguridad sobre Materiales

@]

o O O

6. Rutas de entrada de los contaminantes
o Inhalacion
o Absorciéon
o Ingestién



ANEJO VI

Auditoria para Programa de Comunicacién de Peligros

12

Este formulario de auditoria es una guia para evaluar el cumplimiento con todos los

requisitos del Programa de Comunicacién de Peligros

Programa de Comunicacién de Riesgo

No

N/A

1. ¢,Se dispone de un programa escrito?

2. ¢ Hay inventario al dia de todas las sustancias quimicas peligrosas?

3. ¢(Existen todos los SDS de todas las sustancias quimicas y estan
disponibles?

4. ;Se ha establecido algin método para informar a los empleados de los
riesgos de sus tareas rutinarias?

5. ¢ Se le informa al contratista de los riesgos quimicos en el Recinto?

6. ¢ A los empleados nuevos, reasignados, transferidos y regulares se les ha
informado sobre los requerimientos legales del Programa de Comunicacion de
Riesgo?

SDS

7. ¢ Se realiza una revision anualmente de todos los SDS?

8. Cuando no se tiene el SDS, ¢ se utiliza la sustancia?

9. ¢EI SDS esta completo en todas sus partes?

10. ¢ Los SDS estan accesibles para todos los empleados?

ETIQUETADO

11. ¢ Estan todos los envases rotulados apropiadamente?

12. ¢, Se ha adiestrado a los empleados en la interpretacion de las etiquetas?

13. ¢(Se ha establecido algun método para rotular las sustancias quimicas
peligrosas?

ADIESTRAMIENTO

14. ;Se ha ofrecido adiestramiento a todos los empleados que manejan
sustancias peligrosas?

15. ¢ Se ofrece este adiestramiento anualmente?

16. La persona que ofrece este adiestramiento, ¢ esta cualificada?

Nombre de la persona designada:

Firma de la persona designada: Fecha:




