
Etapas para el envío de una asignación en el sistema Tk20 
 
Las asignaciones son partes de las herramientas que se configuran en la pestaña de cursos. Antes de 
enviar una asignación, el profesor debe haber desarrollado las instrucciones para los estudiantes y la 
rubrica para evaluar los “artifacts” sometidos por los estudiantes. 
 

 
 
 
 
Etapa 1. Creación del “assignment template” 
 

   
 
 

1. Para desarrollar una nueva planilla (template) para subir asignaciones a Tk20, debe dirigirse a la 
pestaña de Courses y bajo el enlace de Templates y  Assigment and Project Template 
Builder, presione “Create”. 
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2. En caso de que un estudiante tenga que someter un “Artifact “, el sistema le va a indicar que 
seleccione un Artifact Template. (Desde la perspectiva del assessment un artifact es un trabajo 
elaborado por el estudiante tales como ensayos, cuentos, presentaciones o grabaciones). 

 

 



 Envío de una asignación en Tk20,  
página 3 

 
3. El sistema le mostrará las plantillas que están disponibles. 

 

 
 
 

4. Si no hay un template adecuado, puede desarrollar uno en el Form Builder disponible  en la 
pestaña de Administration. 
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5. En la pestaña de cursos debe completar los encasillados donde se ingresa el nombre y las 
instrucciones de la asignación. 

 
6. En Visibility seleccione el botón Public.  

 

 
 

7. Presione Next 
 

8. En el segundo paso le pedirá que seleccione estándares. 
 



 Envío de una asignación en Tk20,  
página 5 

 
 

9. Presione Next (Al momento no se han ingresado Standards en el sistema). 
 

10. En el tercer paso le solicitará que seleccione la herramienta de assessment que utilizará para 
corregir la asignación. 

 

 
 

Nota: La herramienta de assessment, o en este la rúbrica, se configura primero en el Form 
Builder y luego se tiene que llevar al Assessment Tool disponible en la pestaña de cursos. Para 
configurar sus herramientas de assessment en el sistema consulte con el Campus Administrator 
de su unidad. 

 
11. Luego de seleccionar la herramienta, presione Next. 

 
12. En el cuarto paso se verifican el nombre y las instrucciones de la asignación. Para poder utilizar el 

Assignment Template en un curso debe estar activo. En la pregunta Is this template active?, 
seleccione Yes. 
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13. Luego de corroborar presione Save. 
 

 
 

14. La nueva plantilla se añade a la lista que el profesor tiene disponible. 
 
 
 
Etapa 2. Envío de la asignación a los estudiantes de una o más secciones de cursos 
 

1. Para enviar una asignación debe dirigirse a la pestaña  Course y bajo Coursework seleccionar 
Assignment y luego Send. 

 

 
 

2. En el paso 1, el sistema le mostrará las secciones que tiene disponible en el término. 
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3. El sistema automáticamente selecciona a todos los estudiantes de la sección. Si desea, puede 
enviar la asignación solo a un grupo de estudiantes mediante editar la lista. Para esto presione 
Edit. El sistema le mostrará la lista de estudiantes de la sección y podrá seleccionar a los 
estudiantes que recibirán la asignación. 

 

 
 

4. Luego de seleccionar a los estudiantes y dejar indicada la sección del curso, presione Next. 
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5. En el segundo paso le requerirá que seleccione el Template. 
 

 
 
 

6. Luego de escogerlo, presione Next. 
 

7. En el tercer paso, le solicitará que seleccione el Assessor, es decir la persona encargada de 
corregir el trabajo. El sistema siempre mostrará al profesor del curso como el assessor, sin 
embargo usted puede añadir a otro profesor que esté en el sistema como un asesor adicional. 

 

 
 

8. En el cuarto paso deberá ingresar el nombre de la asignación que verá el estudiante y la fecha 
límite que tendrá para someterla. 
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9. Luego de que complete la información, presione Send.  


