Etapas para el envio de una asignacion en el sistema Tk20

Las asignaciones son partes de las herramientas que se configuran en la pestafia de cursos. Antes de
enviar una asignacion, el profesor debe haber desarrollado las instrucciones para los estudiantes y la
rubrica para evaluar los “artifacts” sometidos por los estudiantes.
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Etapa 1. Creacion del “assignment template”
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1. Para desarrollar una nueva planilla (femplate) para subir asignaciones a Tk20, debe dirigirse a la
pestafia de Courses y bajo el enlace de Templates y Assigment and Project Template

Builder, presione “Create”.
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Create an Assignment or Project Template
Step 2 Step 3 Step 4
Standards Assessment Tool Review
Step 1. Define Template
Define an Assignment/Project Template
This template is for: Assignment
Please enter a name for this template. You will have the opportunity to name the assignment/project when you send it.
Assignment/Project Name*
Please enter instructions for this assignment/project.
Instructions Rich Text Formatting
A
Please enter the visibility of this assignment/project template, If you would like others to be able to use this template, select "Public”.
Visibility Public (s Private
Organizations [ Tselect |
Student Submission Type(s) File [ | Text | Artifact

Next >> Save Cancel

En caso de que un estudiante tenga que someter un “Artifact “, el sistema le va a indicar que
seleccione un Artifact Template. (Desde la perspectiva del assessment un artifact es un trabajo
elaborado por el estudiante tales como ensayos, cuentos, presentaciones o grabaciones).

Create an Assignment or Project Template

Step 2 Step3 Step 4
Standards Assessment Tool Review
Step 1. Define Template

Define an Assighment/Project Template

This template is for: Assignment
Please enter a name for this template. You will have the opportunity to name the assignment/project when you send it.
Assignment/Project Name*

Please enter instructions for this assignment/project.
Instructions

A
Please enter the visibility of this assignment/project template. If you would like others to be able to use this template, select "Public”.
Visibility Public (=) Private
Organizations
Student Submission Type(s) File || Text o Artifact
Artifact Template* Please select the artifact template that you would like the student(s) to submit for this assignment/project.
Please Select +

Next >> Save Cancel
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3. Elsistema le mostrara las plantillas que estan disponibles.

Create an Assignment or Project Template

Step 2 Step 3 Step 4
Standards Assessment Tool Review
Step 1. Define Template

/Project

This template is for: Assignment

Please enter a name for this template. You will have the opportunity to name the assignment/project when you send it.
Assignment/Project Name*

Please enter instructions for this assignment/project.

Instructions Rich Text Formatting
4
Please enter the visibility of this assignment/project template. If you would like others to be able to use this template, select "Public”.
Visibility Public (=)Private
Organizations [Teteet] Please Select
T Article
Student Submission Type(s) Essay
Artifact Template* File 1at you would like the student(s) to submit for this assignment/project.
+ Forma para entregar asignaciones
Grant
Link
Self Evaluation Clinical Experience
Vitae

Next >> Save Cancel

4. Si no hay un template adecuado, puede desarrollar uno en el Form Builder disponible en la
pestafia de Administration.



Envio de una asignacion en Tk20,

pagina 4
e “hppications | Couses rifacis paolisDacumenthoom Pamning epars Surver | dvsemen: [N
Administration (4 Forms
Majors
s Browse Forms
Conceptual Framework
Configuration Type: | Anifact Template ¢ | Move to Folder: =
News
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Browse
Create Name Status  Type Organizations/Programs Date Modified
neer: | Aticle Active  Artifact Template 09/20/2006
Users Essay Active  Artifact Template 09/20/2006
Login Configuration File Active Artifact Template 09/20/2006
Report Builder Forma para entregar asignaciones Active Artifact Template 11/03/2014
Report Management Grant Active Artifact Template 09/20/2006
User Group Builder Link Active Artifact Template 09/20/2006
Standards | i inical ien Active Artifact Template 01/22/2014
List Domains Vitae Active Artifact Template 09/20/2006
Artifact Templates
Security

Automated Scheduling
Current Date and Time: 03/19/2015 06:10:10AM  Powered by TK20 Campusiide  Version: 7.3.0_648_61

Test Type Setup

5. En la pestafia de cursos debe completar los encasillados donde se ingresa el nombre y las
instrucciones de la asignacion.

6. En Visibility seleccione el boton Public.

Step 1. Define Template

Define an Assignment/Project Template

This template is for: Assignment  +
Please enter a name for this template. You will have the opportunity to name the assignment/project when you send it.
Assignment/Project Name* Asignacion: Evaluacion de articulo de investigacion

Please enter instructions for this assignment/project.

Instructions Bswee |0 B @B B @ G « Qb F ¥
BIUS|xx%L5|iz= ®»yeszzflecnm
HOomEEO Q-
Styles || Normal - || Arial ~l| 14 ~|A- B3-||32 2| ? i

Luego de leer el articulo de investigacion conteste las preguntas asignadas.

Please enter the visibility of this assignment/project template. If you would like others to be able to use this template, select "Public".
Visibility (»)Public .~ Private

7. Presione Next

8. En el segundo paso le pedira que seleccione estandares.



10.

1.

12.
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Create Asignacién: Evaluacién de articulo de investigacién

© step1 9 Step 2 Step 3 Step 4
Define Template Standards Assessment Tool Review

Step 2. Standards
Please add the standards you would like assaciated with this assignment/project. Students will be able to add additional standards when completing the assignment/project.

Standards
[ "Todd new [ Tremons |

There are no standards associated.

<< Back Next >> Save Cancel

Presione Next (Al momento no se han ingresado Standards en el sistema).

En el tercer paso le solicitara que seleccione la herramienta de assessment que utilizara para
corregir la asignacion.

Create Asignacidn: Evaluacién de articulo de investigacién

© step1 ©) step2 €) step3 Step 4
Define Template Standards Assessment Tool Review

Step 3. Assessment Tool
The assessment tool is used to evaluate the assignment/project. Please select the assessment tool from the list below. You can view a tool by clicking on its title.
Assessment Tool

Assessment Tool Title
Biologia Rubrica para evaluar el informe escrito (articulo investigacién

Copy of Biologia Rubrica para evaluar el informe escrito (articulo investigacion,

INFORMATION LITERACY VALUE RUBRIC

RUBRIC BIOL 3904 COURSE ASSESSMENT

Rubric for Self Evaluation or Faculty Evaluation Clinical Practice | and Il

Rubric for Self Evaluation or Faculty Evaluation Clinical Practice Ill to V

Rubric for Self Evaluation or Faculty Evaluation Clinical Practice Vi

Rubrica para evaluar el informe (articulo de investigacién

Rubrica para evaluar |a asignacion #3-BIOL 3504

Rubrica para evaluar el desempefio en los laboratorios de destrezas

<<Back Next >> Save Cancel

Nota: La herramienta de assessment, o en este la ribrica, se configura primero en el Form
Builder y luego se tiene que llevar al Assessment Tool disponible en la pestafia de cursos. Para
configurar sus herramientas de assessment en el sistema consulte con el Campus Administrator
de su unidad.

Luego de seleccionar la herramienta, presione Next.
En el cuarto paso se verifican el nombre y las instrucciones de la asignacion. Para poder utilizar el

Assignment Template en un curso debe estar activo. En la pregunta Is this template active?,
seleccione Yes.
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Create Asignacién: Evaluacion de articulo de investigacion

©Q step1 © step2 €) step3 Q) steps
Define Template Standards Assessment Tool Review

Step 4. Review

Please review your assignment/project template. If you need to make changes, you may click on the back button to return to the edit screen. When everything is correct, click
"Save" to save your template.

Asignacién: Evaluacién de articulo de investigacién

Asignacién: Evaluacién de articulo de investigacién

Template Name Asignacion: Evaluacién de articulo de investigacion
Instructions Luego de leer el articulo de investigacion conteste las preguntas asignadas.
Is this template active? =)Yes | No

<<Back Save Cancel

13. Luego de corroborar presione Save.

Assignment and Project Templates

Assignment and Project Templates

(= (e
Name Type Status Organization(s)
Asignacién: Evaluacién de articulo de investigacién Assignment Active
Evaluacién del articulo cientifico 201510 Assignment Active

14. La nueva plantilla se afiade a la lista que el profesor tiene disponible.

Etapa 2. Envio de la asignacion a los estudiantes de una o mas secciones de cursos

1. Para enviar una asignacién debe dirigirse a la pestafia Course y bajo Coursework seleccionar
Assignment y luego Send.

Coursework

Assignments
Send
Edit Folders

[ Sent

Projects

2. Enelpaso 1, el sistema le mostrara las secciones que tiene disponible en el término.
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send an Assignment

o Step 1 Step 2 Step 3 Step 4
Select Course Select Template Select Assessor(s) Send

Step 1. Select Course(s)

Select the course(s) to receive the assignment; by default, all students in the selected course(s) will receive it.

To send the assignment to individuals, click the edit button for each selected course and select the appropriate student(s).

) BIOL 3904 TOXICOLOGY-3904-BIOL | 39252 (21/21 students _,‘Eﬂ)

» Select More Courses

Next >> Cancel

3. El sistema automaticamente selecciona a todos los estudiantes de la seccion. Si desea, puede
enviar la asignacion solo a un grupo de estudiantes mediante editar la lista. Para esto presione
Edit. El sistema le mostrara la lista de estudiantes de la seccion y podra seleccionar a los
estudiantes que recibiran la asignacion.

Select Students

() Name
BERRIOS BONILLA, YOMARA

(] COLON GUZMAN, ARTURO
COLON MELENDEZ, MARIE

(] CUEVAS GONZALEZ, IBELISSE
CUSTODIO FLORES, STEPHANIE

(] DELGADO HERNANDEZ, HIRAM
ESCALERA CINTRON, MARILYN

(] FERNANDEZ I?ESTA, ROGELIO

JORDAN VALLE, EILEEN

(] JUSINO RIVERA, NERIAM

LOPEZ GARCIA, JOMARYS

[ ] MERCED ROSARIO, JESMILEE
MORALES MARADIAGA, ELBA

() OCASIO PEREZ, ISAMAR

4. Luego de seleccionar a los estudiantes y dejar indicada la seccion del curso, presione Next.
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5. Enel segundo paso le requerira que seleccione el Template.

Send an Assignment

@ step1 Step 3 Step 4
Select Course Select Assessor(s) Send
Step 2. Select Template
Templates

Please select a template. If you have not created any templates, you can do so by clicking on Assignment and Project Template Builder in the side menu.
Template Name Instructions

(s) Asignacion: Evaluacién de Luego de leer el articulo de investigacion conteste las preguntas asignadas.
articulo de investigacion

Evaluacién del articulo
cientifico 201510 Instrucciones

1. Favor de completar las preguntas utilizando WORD. Guarde el archivo con el siguiente nombre: asignacion1(nombreapellido).
2. La asignacion debe entregarse utilizando la herramienta de asignaciones de la plataforma Tk20.

3. La asignacién debe entregarse puntualmente.

4. La asignacién debe tener el siguiente formato:

e Debe tener una pagina de presentacion

o En la parte superior (centrali: ) la ipcion de la institucion educativa (| a la parte superior de este documento)

o En la parte central de la pagina (centralizado) debe escribir:

Asignacion #3-Evaluacion de articulo cientifico
Presentado a Dra. Karen Woolcock como parte de los requisitos del curso
Biol 3904-Toxicologia

En la parte inferior derecha nombre y apellido del estudiante, y fecha
Debe incluir las preguntas enumeradas seguidas de las respuestas.
e Debe indicar las referencias utilizadas utilizando el formato de la American Psychological Association (APA).

® o

6. Luego de escogerlo, presione Next.

7. En el tercer paso, le solicitara que seleccione el Assessor, es decir la persona encargada de
corregir el trabajo. El sistema siempre mostrara al profesor del curso como el assessor, sin
embargo usted puede afiadir a otro profesor que esté en el sistema como un asesor adicional.

Send an Assignment

o Step 1 e Step 2 Step 4
Select Course Select Template Send

Step 3. Select Assessors

Your Assessors

Everyone in the list below will be able to assess this activity. To add another person to this list, click add new. To remove someone from the list, check the box beside the
name and click remove.
BE

Assessor(s)

WOOLCOCK RODRIGUEZ, KAREN

<<Back  Next>> Cancel

8. En el cuarto paso debera ingresar el nombre de la asignacion que vera el estudiante y la fecha
limite que tendra para someterla.
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Send an Assignment

© step ©) step2 €©) steps
Select Course Select Template Select Assessor(s)

Step 4. Send

Send an Assignment
Please enter a name. This is the name your students will click on for their assignment.
Assignment Name* Asignacion #3

Please enter a due date and time for this assignment

Due Date / Time* 05/07/2015 1 3| 00 : |AM 3

Below you can choose to send an email to the students in the course that you have chosen. This email will go to the students’ personal email accounts when the task is
sent out, letting them know that a task has been sent to them.

Send Email (=)Yes (_No

9. Luego de que complete la informacidn, presione Send.



